农业部烟草生物学与加工重点实验室
开放课题管理办法

一、总则

为充分发挥实验室资源优势，吸引国内外优秀学者在烟草发育生物学、烟草代谢生物学、烟草调制加工生物学和烟草生态环境生物学等领域开展高水平的基础理论研究、应用基础理论及关键技术研究，实现资源共享，特设立开放基金课题，并制定开放基金课题管理办法，确保实验室“开放、流动、联合、竞争”的良性运行。

二、开放对象
    凡国内外研究机构、大专院校、烟草相关技术部门中具有高级专业技术职务的科技工作者均可申请资助；中级专业技术职称及获得硕士学位的青年科技工作者也可提出申请，但需由两名同行高级职称科技人员推荐。
三、申请、审批程序

1. 开放课题基金的申请每年受理一次，由实验室定期发布课题指南，申请课题须符合课题指南所规定的研究内容范围。
2. 申请者填写课题申请书一式4份，由所在单位同意并加盖公章后寄交实验室。中级技术职称人员和获得硕士学位的科技工作者须附高级职称科技人员推荐书。 

3. 经实验室形式审查合格的课题申请书交实验室学术委员会进行评审，决定是否资助及资助额度，由实验室主任批准签发立项。

4. 申请获准后，由课题承担填写科研合同书一式4份，实验室、中国农业科学院烟草研究所科技管理处、课题负责人和所在单位各1份。合同书经双方签字盖章生效后，课题进入实施阶段。
四、 课题管理办法
1. 开放课题的研究期限一般为2年。
2. 课题负责人或主要研究人员应按计划来实验室开展研究工作。
3. 课题在实施过程中课题负责人应按照要求提交阶段报告并填写有关报表，课题进行过程中取得的阶段性成果要写出研究报告交实验室存档。

4. 课题完成后负责人要向实验室递交总结报告及相关的原始资料，总结报告应包括以下内容：
1) 对照课题立项申请，主要研究内容的完成情况；

2) 所取得的主要研究成果、研究报告、论文、著作、申请专利、成果鉴定的情况；

3) 主要研究成果的应用情况或应用前景；
4) 课题经费的使用情况。

五、 经费的使用及管理

1. 课题资助年度金额为5~10万元人民币。开放基金课题经费的管理严格按照国家科技部、财政部和中国农业科学院有关财务规章制度执行，设立课题帐号，专款专用。
2. 开放基金课题开支的范围：
1）科研工作直接使用的小型仪器、材料、试剂的购置；
2）使用本实验室公共设施、大型设备应交纳的运行费、折旧费；
3）课题组成员参加国内学术会议的费用，来实验室工作的差旅费和住宿费等；
4）测试和协作费用，资料费，论文发表版面费等。
3. 凡用开放基金购置或加工制作的设备与仪器产权属本实验室所有。
4. 各课题负责人定期向实验室提交计划执行情况报告及经费使用结算报告。对于进展不良或不按实验室有关规定执行的开放课题，经实验室主任批准，可中断或取消其经费的使用。 

六、 工作评价及成果管理
1. 实验室开放课题所发表的论文及所取得的成果，其知识产权为本实验室与研究者所在单位共有，责任作者（通讯作者）的第一完成单位为本实验室。
2. 由本实验室开放课题资助取得的研究成果（包括论文、专利、标准、著作等）须署实验室名称“农业部烟草生物学与加工重点实验室，青岛，266101”，或在其首页之处标注“农业部烟草生物学与加工重点实验室开放课题资助或部分资助” [英文：Supported（or Partially Supported）by the Open Project Program of Key Laboratory of Tobacco Biology & Processing，Ministry of Agriculture, Qingdao, 266101]。
3. 课题结题后，实验室召集有关专家对课题进行评估，评估结果向中国农业科学院烟草研究所科技处汇报，并向课题负责人所在单位通报，对评估获得优秀成绩的课题，以适当的方式给予奖励。实验室将优先资助曾取得优秀成果的课题申请者。
七、附则

本办法由农业部烟草生物学与加工重点实验室负责解释。
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